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RSM GMBH

NOTFALLORDNER
betrieblich

WASWARE, WENN IHNEN ETWAS PASSIERT — HABEN SIE SCHON EINMAL DARAN GEDACHT?

Sie haben sich und Ihr Unternehmen fur den taglich laufenden Betrieb organisiert. Sie tragen Verantwortung als Entscheider und
werden als zentraler Gesprdchspartner von Kunden und Lieferanten sowie von Banken und Beratern gesucht.

Der Notfall

Stellen Sie sich nun einmal vor, ein Unfall oder eine plotzliche
Erkrankung wirde Sie mitten aus Ihrem Arbeitsalltag reif3en.
Von jetzt auf gleich.

Haben Sie Ihr Unternehmen und Ihre Familie auf eine solche
Situation vorbereitet? Finden ausgewahlte Mitarbeiter und der
Geschdftspartner sofort die Instruktionen, die Sie fUr diesen
Fall vorbereitet haben? Haben Sie Uiberhaupt Instruktionen zu
Papier gebracht? Sind alle wichtigen Dokumente mit einem
Griff zur Hand?

Der Notfallordner fiir das Unternehmen

Die Notfallplanung fUr Ihr Unternehmenist vor allem darauf
ausgerichtet, Stellvertreter, andere ausgewdhlte Mitarbeiter
oder beauftragte externe Interimsmanager in die Lage zu ver-
setzen, den laufenden Betrieb weiterzufthren.

So gehoren z.B. die Namen und Kontaktdaten von Banken,
Rechtsanwadlten, Steuerberatern oder Versicherungen in den
Notfallordner, ggf. hinterlegt mit weiteren Informationen, Rah-
menvereinbarungen und Vollmachten.

Zudem halt der Notfallordner fest, wo wichtige Unterneh-
mensvertrdge und weitere fur den laufenden Geschaftsbetrieb
bedeutende Unterlagen und Gegenstdnde im Unternehmen zu
finden sind, zum Beispiel Miet-, Leasing-, Arbeits- und War-
tungsvertrdge sowie Schltissel.
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Wie entsteht der Notfallordner?

Die Notfallordner kbnnen von Ihnen per Hand oder auch
interaktiv an einem PC angelegt und in einem eigens daftr
vorgesehenen Ringordner, den Sie ebenfalls von uns erhalten,
verwahrt werden. Ein Exemplar sollte bei lhnen stehen, ein
anderes kann bei uns aufbewahrt werden. Die Ordner soll-
ten regelmdf3ig durchgesehen und auf den aktuellen Stand
gebracht werden.

Fur eine Notfallsituation im Privatbereich bieten wir Innen
ebenfalls einen entsprechenden Notfallordner an.

Gern sind wir Ihnen bei der Anlegung und Zusammenstellung
der Notfallordner behilflich. Sprechen Sie uns an.
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